Stellenausschreibung

Die Stadt Dargun im Landkreis Mecklenburgische Seenplatte mit ca. 4.500 Einwohnern beabsich-
tigt im Bereich Ordnung-, Sozial- und Bauamt die Stelle als

Mitarbeiter (m/w/d) im Bauamt

ab sofort in Vollzeit und unbefristet zu besetzen.

Der Aufgabenbereich umfasst schwerpunktmaf3ig unter anderem:

Mitwirkung in der Bauverwaltung, Bauordnung und Bauplanung

Mitwirkung Erhebung ErschlieBungsbeitrdge

ortliche Bauvorschriften

Beantragung von Fordermitteln flir Hoch- und Tiefbaumaf3nahmen einschl. deren Abrechnung,
Mittelabruf und Verwendungsnachweis

Kostenzusammenstellung fur durchgefiihrte Baumalinahmen betreffend des Anlagevermo-
gens

Zuarbeit Liegenschaftsverwaltung

Zuarbeit zum Straf3en- und Wegeverzeichnis nach Abschluss von BaumaRnahmen
allgemeine Bauverwaltungstatigkeiten

Haushalts-, Kassen- und Rechnungsangelegenheiten

Eine andere Aufgabenzuordnung bleibt vorbehalten.

Qualifikationen und Anforderungen:

Verwaltungsfachangestellte/r, Verwaltungsfachwirt/-in oder Verwaltungs-Betriebswirt/-in bzw.
vergleichbar mit Erfahrungen in der Bauverwaltung

Gesetzeskenntnisse und -umgang erforderlich

sicherer Umgang mit standardisierter PC-Software

selbststéandige und eigenverantwortliche Wahrnehmung der tbertragenen Aufgaben

Team- und Kommunikationsfahigkeit

sorgfaltige und ergebnisorientierte Arbeitsweise

FUhrerscheinklasse B

Sprachniveau Deutsch C2

Wir bieten

Zahlung nach TVOD EG 8

Gewahrung von vermdgenswirksamen Leistungen

Gewahrung einer Arbeitsmarktzulage moglich

betriebliche Altersvorsorge

Jahressonderzahlungen

30 Tage Jahresurlaub bei einer 5-Tage-Arbeitswoche

Vereinbarkeit von Erwerbs- und Privatleben zum Beispiel durch flexible Arbeitszeiten sowie
die Moglichkeit von Homeoffice

Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten

flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege in einem stabilen Arbeitsumfeld



Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (mindestens: Bewerbungsanschreiben, Lebenslauf,
Zeugnisse und/oder Zertifikate, die die geforderte Qualifikation nachweisen, aktuelles Arbeits-
zeugnis) mit Angabe lhres frihestmdglichen Eintrittstermins senden Sie bitte bis zum 16.02.2024
vorzugsweise per E-Mail im PDF-Format an: nicole.braechmer@dargun.de (Gesamtgro3e der
Dateien maximal 15 MB).

Ersatzweise auf dem Postweg an die

Stadt Dargun

- Der Burgermeister -
Kennwort: Bewerbung Bauamt
Platz des Friedens 6

17159 Dargun

Fur Auskiinfte und Rickfragen steht lhnen Frau Brahmer unter der Telefonnummer 039959
25332 gerne zur Verfuigung.

Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung anfallen, werden von der Stadt Dargun nicht
erstattet.

Dargun, den 12.01.2024

gez. Wellnitz
Blrgermeister


mailto:nicole.braehmer@dargun.de.

